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РАСПОРЯЖЕНИЕ

ПРЕДСЕДАТЕЛЯ СОВЕТА
ГРАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

30 ноября 2017 года                      с. Грачевка                                              № 3-р
Об утверждении Положения об аппарате Совета Грачевского муниципального района Ставропольского края
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Грачевского муниципального района Ставропольского края, Регламентом работы Совета Грачевского муниципального района Ставропольского края
1. Утвердить прилагаемое Положение об аппарате Совета Грачевского муниципального района Ставропольского края.

2. Распоряжение главы Грачевского муниципального района Ставропольского края от 30 марта 2005 года № 15-р «Об утверждении Положения об аппарате совета Грачевского муниципального района Ставропольского края» признать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 23 ноября 2017 года.
Председатель Совета

Грачевского муниципального района

Ставропольского края                                                                   Ф.В. Колотий
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением председателя Совета Грачевского муниципального района Ставропольского края

от 30 ноября 2017 года № 3-р

ПОЛОЖЕНИЕ

об аппарате Совета Грачевского муниципального района 

Ставропольского края
1.Общие положения

1. Аппарат Совета  Грачевского   муниципального  района (далее -аппарат Совета) образован для организационного, правового и материально-технического обеспечения нормотворческой и иной деятельности Совета Грачевского муниципального  района и его постоянных и временных органов  (далее - органов).

2. В своей деятельности аппарат Совета Грачевского муниципального  района руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, Законами Ставропольского края, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Ставропольского края, Уставом Грачевского муниципального района, решениями Совета Грачевского муниципального района, Регламентом работы Совета Грачевского муниципального района, а также настоящим Положением.

Аппарат Совета Грачевского муниципального района работает под руководством председателя Совета Грачевского муниципального района.

3. Аппарат Совета Грачевского муниципального района взаимодействует с администрацией Грачевского муниципального района Ставропольского края, органами местного самоуправления и организациями района и обеспечивает реализацию полномочий председателя Совета Грачевского муниципального района.

 4. Аппарат Совета Грачевского муниципального района формируется и осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края о муниципальной службе.

 5. Аппарат Совета Грачевского муниципального района пользуется печатью Совета Грачевского муниципального района Ставропольского края, печатью председателя Совета Грачевского муниципального района с изображением герба Грачевского муниципального района Ставропольского края.


2. Функции аппарата Совета 

6.Аппарат Совета Грачевского муниципального района выполняет следующие основные функции:

6.1. Обеспечение своевременной и качественной подготовки материалов к заседаниям  Совета и его органов.
6.2. Участие в выработке предложений к проектам нормативно-правовых актов Совета  по вопросам его компетенции.
6.3. Обеспечение организационно-технической стороны контроля за выполнением нормативно-правовых актов Совета Грачевского муниципального  района и  решений его органов.
6.4. Содействие в организации работы органов и должностных лиц Совета  
Грачевского муниципального района, укреплению их связей с избирателями  и   органами  муниципального  управления.
6.5. Изучение поступающих в Совет Грачевского муниципального района обращений организаций и граждан, обобщение содержащихся в них предложений и замечаний, обеспечение контроля за качественным разрешением поставленных в обращениях вопросов.
6.6. Ведение делопроизводства Совета  и  его органов.

6.7. Юридическое обслуживание деятельности депутатов, депутатских
формирований, должностных лиц  Совета Грачевского муниципального района.
6.8. Финансовое и хозяйственное обслуживание деятельности Совета Грачевского  муниципального  района  и  его  органов.

6.9. Информационное обслуживание деятельности Совета Грачевского муниципального  района, его  органов  и  депутатов.
6.10. Обеспечение гласности работы Совета Грачевского муниципального  района и  его  органов, связи со средствами массовой информации.

6.11. Организация подготовки письменных заключений, замечаний, предложений и поправок к законопроектам, поступающим от Думы Ставропольского края.

6.12. Выполняет иные функции в соответствии с поручениями председателя и Совета Грачевского муниципального района

3. Структура аппарата Совета и организация его работы

7. Структура аппарата и его численный состав утверждаются Советом Грачевского муниципального района.

Штатное расписание аппарата утверждается председателем Советом муниципального района в соответствии со структурой аппарата в пределах бюджетных ассигнований, выделяемых на содержание Совета муниципального района и его аппарата.
8.Аппарат Совета Грачевского муниципального района составляют:

- заместитель председателя Совета, избираемый из числа депутатов Совета;

- председатель и инспекторы Контрольно-счетной комиссии Грачевского муниципального рйона, специалисты и технические работники, принятые на работу по найму (трудовому договору, контракту). 

9. В аппарате Совета могут создаваться функциональные структурные
подразделения, обслуживающие Совет Грачевского муниципального района в целом и его постоянные комиссии. Из числа работников аппарата Совета  
закрепляются специалисты по направлениям работы, касающимся компетенции Совета.

10. Деятельность аппарата Совета подконтрольна и подотчетна
председателю и Совету Грачевского муниципального района.
4. Права и обязанности  работников аппарата Совета

11. При осуществлении своих обязанностей работники аппарата вправе по
поручению Совета Грачевского муниципального района, его председателя, органов Совета муниципального района и их руководителей:

11.1. Организовывать подготовку к проведению мероприятий в соответствии с планами работы Совета Грачевского муниципального района и его органов.
11.2. Запрашивать от государственных и муниципальных органов района, организаций, органов общественных объединений информации по вопросам, входящим в компетенцию Совета муниципального района и его органов.
11.3. Осуществлять по поручениям Совета муниципального района контроль за исполнением решений Совета и его органов.

11.4. Разрабатывать и направлять по запросам органов местного самоуправления в их адрес методические рекомендации и разъяснения по организационным, правовым и другим вопросам деятельности органов местного самоуправления.
11.5. Рассматривать и разрешать по существу вопросы, поставленные в устных и письменных обращениях граждан в Совет муниципального района, если эти вопросы не требуют рассмотрения и разрешения на заседаниях Совета муниципального района, его органов или вмешательства депутатов.

11.6. Готовить и размещать в средствах массовой информации материалы, согласованные с председателем Совета Грачевского муниципального района, информационного и публицистического характера по вопросам организации деятельности Совета  муниципального района и другим аналогичным вопросам работы представительного органа местного самоуправления.
11.7. Осуществлять операции по финансовому, материально-техническому обеспечению Совета муниципального района, ее органов, депутатов, аппарата Совета.
12. Работники аппарата Совета муниципального района не вправе от своего имени и без ведома или специального поручения председателя либо Совета Грачевского муниципального района, органов Совета муниципального района и их руководителей направлять какие-либо указания государственным, муниципальным и общественным структурам и их должностным лицам, вступать с ними в правовые отношения.
13. Отношения работника аппарата Совета, возникшие на основе трудового договора (контракта), регулируются законодательством о труде и  муниципальной службе.
14. Прием на работу, назначение на должность, наложение взысканий, объявление поощрений, освобождение от должности и увольнение специалистов, технических и других работников аппарата производит председатель Совета Грачевского муниципального района
15. Вопросы функционирования трудового коллектива работников Совета  муниципального района, профсоюзной, общественных организаций в аппарате разрешаются на основе норм соответствующего законодательства.
